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RESOLUCIÓN DEL SR. CONSEJERO DIRECTOR DE LA GERENCIA MUNICIPAL DE
URBANISMO DEL EXCMO. AYUNTAMIENTO DE SANTA CRUZ DE TENERIFE, DON
GUILLERMO DÍAZ GUERRA

Expdte.: 2022/7940

Visto el informe propuesta del Servicio de Régimen General de 17 de febrero de 2023 y la
Resolución nº 505/2023 de la misma fecha, y de conformidad con los siguientes;

I.ANTECEDENTES DE HECHO

PRIMERO. –  Con fecha del 17 de febrero de 2023, se emite informe por el Servicio de
Régimen General, por el que se formula propuesta de Resolución de aprobación de la lista
provisional de admitidos y excluidos al proceso selectivo, en cuyo FJ8º se expresa, con el
siguiente tenor literal;

OCTAVO. -  Establece la Base Cuarta, de las Bases que rigen la Convocatoria, la detallar la
documentación que se deberá aportar con la solicitud, las siguientes;

1º. - Solicitud general establecida por la Gerencia Municipal de Urbanismo del Excmo. Ayuntamiento 
de Santa Cruz de Tenerife, que les será facilitada gratuitamente en el Registro General del Organismo
Autónomo, sita en la 0 planta del nº 40 de la Avenida Tres de Mayo, de lunes a viernes de 9 a 13,30
horas, o bien a través de la sede electrónica del Organismo
(https://sede.urbanismosantacruz.es/publico/procedimiento/00). 

Asimismo, se podrá presentar las solicitudes: 

a. En los registros de cualquier órgano administrativo que pertenezca a la Administración
General del Estado, a la de cualquier Administración de las Comunidades Autónomas.

b. En las Oficinas de Correos, en la forma que determinen sus reglamentos. 
c. En las representaciones diplomáticas u oficinas consulares de España en el

extranjero. 
d. En cualquier otro que establezcan las disposiciones vigentes. 

2º. – Junto con la solicitud de participación se deberá aportar la siguiente documentación acreditativa
de:

a. Haber abonado los derechos de examen correspondientes, o acreditado su exención o bonificación,
conforme a la Ordenanza Fiscal Reguladora de Tasas por Derechos de Examen del Organismo
Autónomo, vigente en el momento de aprobación de la convocatoria. La tasa será de 8,67€, y deberá
ser abonada en régimen de autoliquidación simultáneamente con la solicitud de inscripción en caso de
realizarse por la sede electrónica. En caso de presentar la solicitud de manera presencial en Oficina
de Asistencia de Materia de Registro, deberá acompañar a la solicitud el comprobante de ingreso en la
cuenta corriente ES18 2100 9169 0322 0005 9988.

El devengo de la tasa se producirá en el momento de la solicitud de inscripción en las pruebas
selectivas, que no se tramitará hasta que no se haya efectuado el pago correspondiente. 
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Estarán exentos del pago de la tasa, de conformidad con lo dispuesto en el artículo 14 de la Ley
55/1999, de 29 de diciembre, de Medidas Fiscales, Administrativas y del Orden Social, que modifica el
apartado cinco del artículo 18 de la Ley 66/1997, de 30 de diciembre de Medidas Fiscales,
Administrativas y del Orden Social: 

a) Las personas con discapacidad igual o superior al 33 por 100, quienes deberán acreditar su
condición y grado de discapacidad legalmente reconocida. 

b) Las personas que figurasen como demandantes de empleo durante el plazo, al menos de un mes
anterior a la fecha de convocatoria de pruebas selectivas de acceso a los Cuerpos y Escalas de
funcionarios o a las categorías de personal laboral convocadas por esta Administración o sus
Organismos Autónomos en las que soliciten su participación. Para el disfrute de la exención será
requisito que en el plazo de que se trate, no hubieren rechazado oferta de empleo adecuado ni se
hubiesen negado a participar, salvo causa justificada, en acciones de promoción, formación o
reconversión profesionales y que, asimismo carezcan de rentas superiores, en cómputo mensual al
salario mínimo interprofesional. Estas condiciones deberán ser acreditadas por medio de certificados
emitidos por la Administración competente. 

La documentación acreditativa de los supuestos de exención deberá ser aportada en el momento de
presentar la solicitud de participación en el procedimiento.

3º. - Además de lo anterior, junto con la solicitud deberá acompañar los siguientes documentos:

- Fotocopia compulsada del D.N.I., los que tenga nacionalidad española;
documento de identidad del país de origen o pasaporte o tarjeta de residente
comunitario en vigor los que sean nacionales de un Estado miembro de la Unión
Europea; pasaporte en vigor y la tarjeta de residencia y permiso de trabajo para
las restantes nacionalidades.

- Título de Graduado Escolar (EGB) o Graduado en ESO, mediante la aportación
de documentación original o copia compulsada del mismo. En el supuesto de
presentar título equivalente al exigido, el/la aspirante deberá alegar la norma que
establezca la equivalencia, o en su defecto, acompañar certificado expedido por el
órgano competente que acredite la citada equivalencia. Los/las aspirantes con
titulaciones obtenidas en el extranjero deberán acreditar estar en posesión de la
correspondiente convalidación o de la credencial que acredite, en su caso, la
homologación.

- Las personas con discapacidad física, psíquica o sensorial, además, deberán
adjuntar la siguiente documentación:

a. La certificación de reconocimiento de grado de discapacidad.
b. La resolución o certificado expedido al efecto por los equipos multidisciplinares o el órgano
competente en la materia de las distintas Administraciones Públicas, donde se especificará respecto
del/de la aspirante que tiene capacidad funcional para el ejercicio de las funciones y las tareas
correspondientes a la plaza a la que aspira.
Documentación acreditativa de los méritos que se pretendan hacer valer en la fase de concurso, así
como su currículo profesional, en los términos que se establecen en la Base Séptima de las presentes
Bases. La documentación aportada deberá ser original, entendiéndose por original todo documento
que contenga un código seguro de verificación que puede ser objeto de comprobación. Así mismo, se
podrán aportar fotocopias del documento original compulsadas por organismos oficiales o con
testimonio notarial, o copia y original para su compulsa, salvo que la documentación sea presentada
por registro electrónico o en las Oficinas de Correos en cuyo caso se podrá aportar copia de los
documentos acompañados de una declaración responsable sobre la validez de los mismos,
pudiéndose requerir al interesado/a, en cualquier momento, a los efectos de que proceda a la
presentación de la documentación original para su comprobación. No se admitirán ni serán valorados
méritos referidos a fecha posterior a la de expiración del plazo de presentación de solicitudes.

SEGUNDO. – Con fecha del 17 de febrero de 2023, se dicta Resolución nº 505/2023, del Sr.
Consejero Director, en cuyo FJ8º, al igual que el informe propuesta del Servicio de Régimen
General, se expresa con mismo tenor literal anteriormente indicado.



TERCERO. –   Con fecha del 20 de febrero de 2023, se emite informe por el Servicio de
Régimen General, por el que se formula propuesta de Resolución, con el siguiente tenor
literal;

Único. –  Aprobar la la corrección de errores materiales en el fundamento jurídico octavo, de la
Resolución nº 505/2023, de 17 de febrero de 2023, que tendría el siguiente contenido:

Donde dice:

OCTAVO. -  Establece la Base Cuarta, de las Bases que rigen la Convocatoria, la detallar la
documentación que se deberá aportar con la solicitud, las siguientes;

1º. - Solicitud general establecida por la Gerencia Municipal de Urbanismo del Excmo. Ayuntamiento 
de Santa Cruz de Tenerife, que les será facilitada gratuitamente en el Registro General del Organismo
Autónomo, sita en la 0 planta del nº 40 de la Avenida Tres de Mayo, de lunes a viernes de 9 a 13,30
horas, o bien a través de la sede electrónica del Organismo
(https://sede.urbanismosantacruz.es/publico/procedimiento/00). 

Asimismo, se podrá presentar las solicitudes: 

a. En los registros de cualquier órgano administrativo que pertenezca a la Administración
General del Estado, a la de cualquier Administración de las Comunidades Autónomas.

b. En las Oficinas de Correos, en la forma que determinen sus reglamentos. 

c. En las representaciones diplomáticas u oficinas consulares de España en el extranjero. 

d. En cualquier otro que establezcan las disposiciones vigentes. 

2º. – Junto con la solicitud de participación se deberá aportar la siguiente documentación acreditativa
de:

a. Haber abonado los derechos de examen correspondientes, o acreditado su exención o bonificación,
conforme a la Ordenanza Fiscal Reguladora de Tasas por Derechos de Examen del Organismo
Autónomo, vigente en el momento de aprobación de la convocatoria. La tasa será de 8,67€, y deberá
ser abonada en régimen de autoliquidación simultáneamente con la solicitud de inscripción en caso de
realizarse por la sede electrónica. En caso de presentar la solicitud de manera presencial en Oficina
de Asistencia de Materia de Registro, deberá acompañar a la solicitud el comprobante de ingreso en la
cuenta corriente ES18 2100 9169 0322 0005 9988.

El devengo de la tasa se producirá en el momento de la solicitud de inscripción en las pruebas
selectivas, que no se tramitará hasta que no se haya efectuado el pago correspondiente. 

Estarán exentos del pago de la tasa, de conformidad con lo dispuesto en el artículo 14 de la Ley
55/1999, de 29 de diciembre, de Medidas Fiscales, Administrativas y del Orden Social, que modifica el
apartado cinco del artículo 18 de la Ley 66/1997, de 30 de diciembre de Medidas Fiscales,
Administrativas y del Orden Social: 

a) Las personas con discapacidad igual o superior al 33 por 100, quienes deberán acreditar su
condición y grado de discapacidad legalmente reconocida. 

b) Las personas que figurasen como demandantes de empleo durante el plazo, al menos de un mes
anterior a la fecha de convocatoria de pruebas selectivas de acceso a los Cuerpos y Escalas de
funcionarios o a las categorías de personal laboral convocadas por esta Administración o sus
Organismos Autónomos en las que soliciten su participación. Para el disfrute de la exención será
requisito que en el plazo de que se trate, no hubieren rechazado oferta de empleo adecuado ni se
hubiesen negado a participar, salvo causa justificada, en acciones de promoción, formación o
reconversión profesionales y que, asimismo carezcan de rentas superiores, en cómputo mensual al
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salario mínimo interprofesional. Estas condiciones deberán ser acreditadas por medio de certificados
emitidos por la Administración competente. 

La documentación acreditativa de los supuestos de exención deberá ser aportada en el momento de
presentar la solicitud de participación en el procedimiento.

3º. - Además de lo anterior, junto con la solicitud deberá acompañar los siguientes documentos:

- Fotocopia compulsada del D.N.I., los que tenga nacionalidad española;
documento de identidad del país de origen o pasaporte o tarjeta de residente
comunitario en vigor los que sean nacionales de un Estado miembro de la Unión
Europea; pasaporte en vigor y la tarjeta de residencia y permiso de trabajo para
las restantes nacionalidades.

- Título de Graduado Escolar (EGB) o Graduado en ESO, mediante la aportación
de documentación original o copia compulsada del mismo. En el supuesto de
presentar título equivalente al exigido, el/la aspirante deberá alegar la norma que
establezca la equivalencia, o en su defecto, acompañar certificado expedido por el
órgano competente que acredite la citada equivalencia. Los/las aspirantes con
titulaciones obtenidas en el extranjero deberán acreditar estar en posesión de la
correspondiente convalidación o de la credencial que acredite, en su caso, la
homologación.

- Las personas con discapacidad física, psíquica o sensorial, además, deberán
adjuntar la siguiente documentación:

a. La certificación de reconocimiento de grado de discapacidad.
b. La resolución o certificado expedido al efecto por los equipos multidisciplinares o el órgano
competente en la materia de las distintas Administraciones Públicas, donde se especificará respecto
del/de la aspirante que tiene capacidad funcional para el ejercicio de las funciones y las tareas
correspondientes a la plaza a la que aspira.
Documentación acreditativa de los méritos que se pretendan hacer valer en la fase de concurso, así
como su currículo profesional, en los términos que se establecen en la Base Séptima de las presentes
Bases. La documentación aportada deberá ser original, entendiéndose por original todo documento
que contenga un código seguro de verificación que puede ser objeto de comprobación. Así mismo, se
podrán aportar fotocopias del documento original compulsadas por organismos oficiales o con
testimonio notarial, o copia y original para su compulsa, salvo que la documentación sea presentada
por registro electrónico o en las Oficinas de Correos en cuyo caso se podrá aportar copia de los
documentos acompañados de una declaración responsable sobre la validez de los mismos,
pudiéndose requerir al interesado/a, en cualquier momento, a los efectos de que proceda a la
presentación de la documentación original para su comprobación. No se admitirán ni serán valorados
méritos referidos a fecha posterior a la de expiración del plazo de presentación de solicitudes.

Debe decir;

OCTAVO. -  Establece la Base Cuarta, de las Bases que rigen la Convocatoria, al detallar la
documentación que se deberá aportar con la solicitud, las siguientes;

1. - Quienes deseen tomar parte en las pruebas selectivas deberán hacerlo constar cumplimentado la
solicitud general establecida por la Gerencia Municipal de Urbanismo del Excmo. Ayuntamiento  de
Santa Cruz de Tenerife, que les será facilitada gratuitamente en el Registro General del Organismo
Autónomo, sita en la 0 planta del nº 40 de la Avenida Tres de Mayo, de lunes a viernes de 9 a 13,30
horas, o bien a través de la sede electrónica del Organismo
(https://sede.urbanismosantacruz.es/publico/procedimiento/00). 

La presentación de la solicitud implica la indicación expresa del /los/las aspirantes de que reúnen
todos y cada uno de los requisitos exigidos en la convocatoria y de que autoriza a que los datos
recabados en la solicitud, sean incorporados y tratados por la Gerencia Municipal de Urbanismo de
Santa Cruz de Tenerife, al objeto de llevar a cabo el proceso de selección de personal y su posterior
contratación. El/la aspirante, será en todo momento responsable de la veracidad de los datos
requeridos. 
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Los datos de carácter personal no se cederán a terceros, salvo obligación legal, y el resultado del
proceso de selección será publicado en el tablón de anuncios y en la sede electrónica de la Gerencia
Municipal de Urbanismo. (https://sede.urbanismosantacruz.es/). Los datos de carácter personal se
conservarán durante el tiempo necesario que se determine en la legislación competente en la materia. 

Junto con la solicitud de participación se deberá aportar la siguiente documentación acreditativa de:

a. Haber abonado los derechos de examen correspondientes, o acreditado su exención o bonificación,
conforme a la Ordenanza Fiscal Reguladora de Tasas por Derechos de Examen del Organismo
Autónomo, vigente en el momento de aprobación de la convocatoria. La tasa será de 24,99€, y deberá
ser abonada en régimen de autoliquidación simultáneamente con la solicitud de inscripción en caso de
realizarse por la sede electrónica. En caso de presentar la solicitud de manera presencial en Oficina
de Asistencia de Materia de Registro, deberá acompañar a la solicitud el comprobante de ingreso en la
cuenta corriente número ES18 2100 9169 0322 0005 9988 (ENTIDAD LA CAIXABANK).

El devengo de la tasa se producirá en el momento de la solicitud de inscripción en las pruebas
selectivas, que no se tramitará hasta que no se haya efectuado el pago correspondiente. 

Estarán exentos del pago de la tasa, de conformidad con lo dispuesto en el artículo 14 de la Ley
55/1999, de 29 de diciembre, de Medidas Fiscales, Administrativas y del Orden Social, que modifica el
apartado cinco del artículo 18 de la Ley 66/1997, de 30 de diciembre de Medidas Fiscales,
Administrativas y del Orden Social: 

a) Las personas con discapacidad igual o superior al 33 por 100, quienes deberán acreditar su
condición y grado de discapacidad legalmente reconocida. 

b) Las personas que figurasen como demandantes de empleo durante el plazo, al menos de un mes
anterior a la fecha de convocatoria de pruebas selectivas de acceso a los Cuerpos y Escalas de
funcionarios o a las categorías de personal laboral convocadas por esta Administración o sus
Organismos Autónomos en las que soliciten su participación. Para el disfrute de la exención será
requisito que en el plazo de que se trate, no hubieren rechazado oferta de empleo adecuado ni se
hubiesen negado a participar, salvo causa justificada, en acciones de promoción, formación o
reconversión profesionales y que, asimismo carezcan de rentas superiores, en cómputo mensual al
salario mínimo interprofesional. Estas condiciones deberán ser acreditadas por medio de certificados
emitidos por la Administración competente. 

La documentación acreditativa de los supuestos de exención deberá ser aportada en el momento de
presentar la solicitud de participación en el procedimiento.

Además de lo anterior, junto con la solicitud deberá acompañar los siguientes documentos:

- Fotocopia compulsada del D.N.I., los que tenga nacionalidad española;
documento de identidad del país de origen o pasaporte o tarjeta de residente
comunitario en vigor los que sean nacionales de un Estado miembro de la Unión
Europea; pasaporte en vigor y la tarjeta de residencia y permiso de trabajo para
las restantes nacionalidades.

- Título de Diplomado Universitario o equivalente, mediante la aportación de
documentación original o copia compulsada del mismo. En el supuesto de
presentar título equivalente al exigido, el/la aspirante deberá alegar la norma que
establezca la equivalencia, o en su defecto, acompañar certificado expedido por el
órgano competente que acredite la citada equivalencia. Los/las aspirantes con
titulaciones obtenidas en el extranjero deberán acreditar estar en posesión de la
correspondiente convalidación o de la credencial que acredite, en su caso, la
homologación.

- Las personas con discapacidad física, psíquica o sensorial, además, deberán
adjuntar la siguiente documentación:

a. La certificación de reconocimiento de grado de discapacidad.
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b. La resolución o certificado expedido al efecto por los equipos multidisciplinares
o el órgano competente en la materia de las distintas Administraciones Públicas,
donde se especificará respecto del/de la aspirante que tiene capacidad funcional
para el ejercicio de las funciones y las tareas correspondientes a la plaza a la que
aspira.

- Documentación acreditativa de los méritos que se pretendan hacer valer en la
fase de concurso, así como su currículo profesional, en los términos que se
establecen en la Base Séptima de las presentes Bases. La documentación
aportada deberá ser original, entendiéndose por original todo documento que
contenga un código seguro de verificación que puede ser objeto de
comprobación. Así mismo, se podrán aportar fotocopias del documento original
compulsadas por organismos oficiales o con testimonio notarial, o copia y original
para su compulsa, salvo que la documentación sea presentada por registro
electrónico o en las Oficinas de Correos en cuyo caso se podrá aportar copia de
los documentos acompañados de una declaración responsable sobre la validez
de los mismos, pudiéndose requerir al interesado/a, en cualquier momento, a los
efectos de que proceda a la presentación de la documentación original para su
comprobación. No se admitirán ni serán valorados méritos referidos a fecha
posterior a la de expiración del plazo de presentación de solicitudes.

Con la presentación de la solicitud de participación las personas aspirantes se responsabilizan de la
veracidad de los documentos que presentan. Cuando la relevancia del documento lo exija o existan
dudas derivadas de la calidad de la copia, se podrá solicitar de manera motivada el cotejo de la
documentación aportada, para lo que podrán requerirse al aspirante la exhibición del documento o de
la información original.

Si los documentos que deben presentarse no se aportaran con la solicitud por encontrarse en poder
de este Organismo Autónomo, deberá hacerse constar expresamente esta circunstancia en la misma,
especificando la convocatoria en la que los presentó con indicación de la plaza convocada y la fecha,
datos que de no conocerse deberán ser solicitados necesariamente por escrito para su localización.
En caso contrario, deberá aportar la documentación requerida.

2.- Plazo de presentación: El plazo de presentación de instancias será de VEINTE DÍAS NATURALES,
contados a partir del siguiente al de la publicación del anuncio de la convocatoria en el Boletín Oficial
del Estado.

3.- Derechos de examen: VEINTICUATRO EUROS CON NOVENTA Y NUEVE CÉNTIMOS (24,99€).

4.- Lugar de presentación: El impreso de solicitud, debidamente cumplimentado y diligenciado por la
entidad bancaria, o en su caso, el recibo acreditativo de haber abonado la tasa mediante giro o
transferencia y la documentación a que se refiere la presente Base, se dirigirán al Iltmo. Sr. Consejero
Director de la Gerencia Municipal de Urbanismo y se presentará en la Oficina de Asistencia en Materia
de Registro de la Gerencia Municipal de Urbanismo o bien a través de su sede electrónica
(https://sede.urbanismosantacruz.es/).
Asimismo, se podrá presentar las solicitudes: 

a. En los registros de cualquier órgano administrativo que pertenezca a la Administración
General del Estado, a la de cualquier Administración de las Comunidades Autónomas.

b. En las Oficinas de Correos, en la forma que determinen sus reglamentos. 

c. En las representaciones diplomáticas u oficinas consulares de España en el
extranjero. 

d. En cualquier otro que establezcan las disposiciones vigentes. 

5. – Devoluciones: Procederá la devolución de los derechos de examen en los siguientes casos:
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a. Cuando el/la aspirante abone los derechos de examen y, posteriormente, no presente
solicitud de participación en la convocatoria.

b. Cuando el/la aspirante abone los derechos de examen y, posteriormente, acredite
estar exento del pago de los mismos, de conformidad con el apartado 1º de esta Base
Cuarta. 

c. Cuando el/la aspirante haya efectuado un ingreso por importe superior al establecido
en la convocatoria o duplicado el pago, en cuyo caso procederá la devolución de la
diferencia. 

d. Cuando el/la aspirante haya abonado los derechos de examen una vez concluido el
plazo de presentación de instancias. 

En todo caso, procederá la devolución de la tasa por derechos de examen cuando no se realice el
hecho imponible por causas no imputables al sujeto pasivo, no procediendo devolución alguna de los
derechos de examen en los supuestos de exclusión de las pruebas selectivas por causas imputables
al interesado.

II. FUNDAMENTOS JURÍDICOS

PRIMERO. –  De conformidad con lo previsto en el artículo 109.2 de la Ley 39/2015, de 1 de
octubre, del Procedimiento Administrativo Común de las Administraciones Públicas;

2. Las Administraciones Públicas podrán, asimismo, rectificar en cualquier momento, de oficio o a
instancia de los interesados, los errores materiales, de hecho o aritméticos existentes en sus actos.

La jurisprudencia ha interpretado el concepto de error material en el sentido de que dentro
de este concepto hay que entender las simples equivocaciones elementales de nombres,
fechas, operaciones aritméticas y transcripciones de documentos. El error material no debe
producir una alteración fundamental en el sentido del acto y debe afectar a los presupuestos
fácticos determinantes de la decisión administrativa, pues no existe este error de este tipo
cuando su apreciación implique un juicio valorativo o exija una operación de calificación
jurídica.

Para los errores de hecho, el Tribunal Supremo ha declarado que los errores tienen que
apreciarse teniendo en cuenta sólo los datos del expediente administrativo en que hayan
sido advertidos, es decir, tienen que estar en los documentos que forman el expediente y
además debe tratarse de errores patentes y claros, sin que sea precio acudir a la
interpretación de normas aplicables a cada materia, siendo estos los rasgos esenciales que
caracterizan y distinguen el error de hecho del error jurídico.

Conforme a lo anteriormente expuesto, procedería realizar la corrección de errores
materiales en el fundamento jurídico octavo, de la Resolución nº 505/2023, de 17 de febrero
de 2023, que tendría el siguiente contenido:

Donde dice:

OCTAVO. -  Establece la Base Cuarta, de las Bases que rigen la Convocatoria, la detallar la
documentación que se deberá aportar con la solicitud, las siguientes;

1º. - Solicitud general establecida por la Gerencia Municipal de Urbanismo del Excmo. Ayuntamiento 
de Santa Cruz de Tenerife, que les será facilitada gratuitamente en el Registro General del Organismo
Autónomo, sita en la 0 planta del nº 40 de la Avenida Tres de Mayo, de lunes a viernes de 9 a 13,30
horas, o bien a través de la sede electrónica del Organismo



(https://sede.urbanismosantacruz.es/publico/procedimiento/00). 

Asimismo, se podrá presentar las solicitudes: 

a. En los registros de cualquier órgano administrativo que pertenezca a la Administración
General del Estado, a la de cualquier Administración de las Comunidades Autónomas.

b. En las Oficinas de Correos, en la forma que determinen sus reglamentos. 

c. En las representaciones diplomáticas u oficinas consulares de España en el
extranjero. 

d. En cualquier otro que establezcan las disposiciones vigentes. 

2º. – Junto con la solicitud de participación se deberá aportar la siguiente documentación acreditativa
de:

a. Haber abonado los derechos de examen correspondientes, o acreditado su exención o bonificación,
conforme a la Ordenanza Fiscal Reguladora de Tasas por Derechos de Examen del Organismo
Autónomo, vigente en el momento de aprobación de la convocatoria. La tasa será de 8,67€, y deberá
ser abonada en régimen de autoliquidación simultáneamente con la solicitud de inscripción en caso de
realizarse por la sede electrónica. En caso de presentar la solicitud de manera presencial en Oficina
de Asistencia de Materia de Registro, deberá acompañar a la solicitud el comprobante de ingreso en la
cuenta corriente ES18 2100 9169 0322 0005 9988.

El devengo de la tasa se producirá en el momento de la solicitud de inscripción en las pruebas
selectivas, que no se tramitará hasta que no se haya efectuado el pago correspondiente. 

Estarán exentos del pago de la tasa, de conformidad con lo dispuesto en el artículo 14 de la Ley
55/1999, de 29 de diciembre, de Medidas Fiscales, Administrativas y del Orden Social, que modifica el
apartado cinco del artículo 18 de la Ley 66/1997, de 30 de diciembre de Medidas Fiscales,
Administrativas y del Orden Social: 

a) Las personas con discapacidad igual o superior al 33 por 100, quienes deberán acreditar su
condición y grado de discapacidad legalmente reconocida. 

b) Las personas que figurasen como demandantes de empleo durante el plazo, al menos de un mes
anterior a la fecha de convocatoria de pruebas selectivas de acceso a los Cuerpos y Escalas de
funcionarios o a las categorías de personal laboral convocadas por esta Administración o sus
Organismos Autónomos en las que soliciten su participación. Para el disfrute de la exención será
requisito que en el plazo de que se trate, no hubieren rechazado oferta de empleo adecuado ni se
hubiesen negado a participar, salvo causa justificada, en acciones de promoción, formación o
reconversión profesionales y que, asimismo carezcan de rentas superiores, en cómputo mensual al
salario mínimo interprofesional. Estas condiciones deberán ser acreditadas por medio de certificados
emitidos por la Administración competente. 

La documentación acreditativa de los supuestos de exención deberá ser aportada en el momento de
presentar la solicitud de participación en el procedimiento.

3º. - Además de lo anterior, junto con la solicitud deberá acompañar los siguientes documentos:

- Fotocopia compulsada del D.N.I., los que tenga nacionalidad española;
documento de identidad del país de origen o pasaporte o tarjeta de residente
comunitario en vigor los que sean nacionales de un Estado miembro de la Unión
Europea; pasaporte en vigor y la tarjeta de residencia y permiso de trabajo para
las restantes nacionalidades.

- Título de Graduado Escolar (EGB) o Graduado en ESO, mediante la aportación
de documentación original o copia compulsada del mismo. En el supuesto de
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presentar título equivalente al exigido, el/la aspirante deberá alegar la norma que
establezca la equivalencia, o en su defecto, acompañar certificado expedido por el
órgano competente que acredite la citada equivalencia. Los/las aspirantes con
titulaciones obtenidas en el extranjero deberán acreditar estar en posesión de la
correspondiente convalidación o de la credencial que acredite, en su caso, la
homologación.

- Las personas con discapacidad física, psíquica o sensorial, además, deberán
adjuntar la siguiente documentación:

a. La certificación de reconocimiento de grado de discapacidad.
b. La resolución o certificado expedido al efecto por los equipos multidisciplinares o el órgano
competente en la materia de las distintas Administraciones Públicas, donde se especificará respecto
del/de la aspirante que tiene capacidad funcional para el ejercicio de las funciones y las tareas
correspondientes a la plaza a la que aspira.
Documentación acreditativa de los méritos que se pretendan hacer valer en la fase de concurso, así
como su currículo profesional, en los términos que se establecen en la Base Séptima de las presentes
Bases. La documentación aportada deberá ser original, entendiéndose por original todo documento
que contenga un código seguro de verificación que puede ser objeto de comprobación. Así mismo, se
podrán aportar fotocopias del documento original compulsadas por organismos oficiales o con
testimonio notarial, o copia y original para su compulsa, salvo que la documentación sea presentada
por registro electrónico o en las Oficinas de Correos en cuyo caso se podrá aportar copia de los
documentos acompañados de una declaración responsable sobre la validez de los mismos,
pudiéndose requerir al interesado/a, en cualquier momento, a los efectos de que proceda a la
presentación de la documentación original para su comprobación. No se admitirán ni serán valorados
méritos referidos a fecha posterior a la de expiración del plazo de presentación de solicitudes.

Debe decir;

OCTAVO. -  Establece la Base Cuarta, de las Bases que rigen la Convocatoria, al detallar la
documentación que se deberá aportar con la solicitud, las siguientes;

1. - Quienes deseen tomar parte en las pruebas selectivas deberán hacerlo constar cumplimentado la
solicitud general establecida por la Gerencia Municipal de Urbanismo del Excmo. Ayuntamiento  de
Santa Cruz de Tenerife, que les será facilitada gratuitamente en el Registro General del Organismo
Autónomo, sita en la 0 planta del nº 40 de la Avenida Tres de Mayo, de lunes a viernes de 9 a 13,30
horas, o bien a través de la sede electrónica del Organismo
(https://sede.urbanismosantacruz.es/publico/procedimiento/00). 

La presentación de la solicitud implica la indicación expresa del /los/las aspirantes de que reúnen
todos y cada uno de los requisitos exigidos en la convocatoria y de que autoriza a que los datos
recabados en la solicitud, sean incorporados y tratados por la Gerencia Municipal de Urbanismo de
Santa Cruz de Tenerife, al objeto de llevar a cabo el proceso de selección de personal y su posterior
contratación. El/la aspirante, será en todo momento responsable de la veracidad de los datos
requeridos. 

Los datos de carácter personal no se cederán a terceros, salvo obligación legal, y el resultado del
proceso de selección será publicado en el tablón de anuncios y en la sede electrónica de la Gerencia
Municipal de Urbanismo. (https://sede.urbanismosantacruz.es/). Los datos de carácter personal se
conservarán durante el tiempo necesario que se determine en la legislación competente en la materia. 

Junto con la solicitud de participación se deberá aportar la siguiente documentación acreditativa de:

a. Haber abonado los derechos de examen correspondientes, o acreditado su exención o bonificación,
conforme a la Ordenanza Fiscal Reguladora de Tasas por Derechos de Examen del Organismo
Autónomo, vigente en el momento de aprobación de la convocatoria. La tasa será de 24,99€, y deberá
ser abonada en régimen de autoliquidación simultáneamente con la solicitud de inscripción en caso de
realizarse por la sede electrónica. En caso de presentar la solicitud de manera presencial en Oficina
de Asistencia de Materia de Registro, deberá acompañar a la solicitud el comprobante de ingreso en la
cuenta corriente número ES18 2100 9169 0322 0005 9988 (ENTIDAD LA CAIXABANK).
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El devengo de la tasa se producirá en el momento de la solicitud de inscripción en las pruebas
selectivas, que no se tramitará hasta que no se haya efectuado el pago correspondiente. 

Estarán exentos del pago de la tasa, de conformidad con lo dispuesto en el artículo 14 de la Ley
55/1999, de 29 de diciembre, de Medidas Fiscales, Administrativas y del Orden Social, que modifica el
apartado cinco del artículo 18 de la Ley 66/1997, de 30 de diciembre de Medidas Fiscales,
Administrativas y del Orden Social: 

a) Las personas con discapacidad igual o superior al 33 por 100, quienes deberán acreditar su
condición y grado de discapacidad legalmente reconocida. 

b) Las personas que figurasen como demandantes de empleo durante el plazo, al menos de un mes
anterior a la fecha de convocatoria de pruebas selectivas de acceso a los Cuerpos y Escalas de
funcionarios o a las categorías de personal laboral convocadas por esta Administración o sus
Organismos Autónomos en las que soliciten su participación. Para el disfrute de la exención será
requisito que en el plazo de que se trate, no hubieren rechazado oferta de empleo adecuado ni se
hubiesen negado a participar, salvo causa justificada, en acciones de promoción, formación o
reconversión profesionales y que, asimismo carezcan de rentas superiores, en cómputo mensual al
salario mínimo interprofesional. Estas condiciones deberán ser acreditadas por medio de certificados
emitidos por la Administración competente. 

La documentación acreditativa de los supuestos de exención deberá ser aportada en el momento de
presentar la solicitud de participación en el procedimiento.

Además de lo anterior, junto con la solicitud deberá acompañar los siguientes documentos:

- Fotocopia compulsada del D.N.I., los que tenga nacionalidad española;
documento de identidad del país de origen o pasaporte o tarjeta de residente
comunitario en vigor los que sean nacionales de un Estado miembro de la Unión
Europea; pasaporte en vigor y la tarjeta de residencia y permiso de trabajo para
las restantes nacionalidades.

- Título de Diplomado Universitario o equivalente, mediante la aportación de
documentación original o copia compulsada del mismo. En el supuesto de
presentar título equivalente al exigido, el/la aspirante deberá alegar la norma que
establezca la equivalencia, o en su defecto, acompañar certificado expedido por el
órgano competente que acredite la citada equivalencia. Los/las aspirantes con
titulaciones obtenidas en el extranjero deberán acreditar estar en posesión de la
correspondiente convalidación o de la credencial que acredite, en su caso, la
homologación.

- Las personas con discapacidad física, psíquica o sensorial, además, deberán
adjuntar la siguiente documentación:

a. La certificación de reconocimiento de grado de discapacidad.

b. La resolución o certificado expedido al efecto por los equipos multidisciplinares
o el órgano competente en la materia de las distintas Administraciones Públicas,
donde se especificará respecto del/de la aspirante que tiene capacidad funcional
para el ejercicio de las funciones y las tareas correspondientes a la plaza a la que
aspira.

- Documentación acreditativa de los méritos que se pretendan hacer valer en la
fase de concurso, así como su currículo profesional, en los términos que se
establecen en la Base Séptima de las presentes Bases. La documentación
aportada deberá ser original, entendiéndose por original todo documento que
contenga un código seguro de verificación que puede ser objeto de
comprobación. Así mismo, se podrán aportar fotocopias del documento original
compulsadas por organismos oficiales o con testimonio notarial, o copia y original
para su compulsa, salvo que la documentación sea presentada por registro
electrónico o en las Oficinas de Correos en cuyo caso se podrá aportar copia de



los documentos acompañados de una declaración responsable sobre la validez
de los mismos, pudiéndose requerir al interesado/a, en cualquier momento, a los
efectos de que proceda a la presentación de la documentación original para su
comprobación. No se admitirán ni serán valorados méritos referidos a fecha
posterior a la de expiración del plazo de presentación de solicitudes.

Con la presentación de la solicitud de participación las personas aspirantes se responsabilizan de la
veracidad de los documentos que presentan. Cuando la relevancia del documento lo exija o existan
dudas derivadas de la calidad de la copia, se podrá solicitar de manera motivada el cotejo de la
documentación aportada, para lo que podrán requerirse al aspirante la exhibición del documento o de
la información original.

Si los documentos que deben presentarse no se aportaran con la solicitud por encontrarse en poder
de este Organismo Autónomo, deberá hacerse constar expresamente esta circunstancia en la misma,
especificando la convocatoria en la que los presentó con indicación de la plaza convocada y la fecha,
datos que de no conocerse deberán ser solicitados necesariamente por escrito para su localización.
En caso contrario, deberá aportar la documentación requerida.

2.- Plazo de presentación: El plazo de presentación de instancias será de VEINTE DÍAS NATURALES,
contados a partir del siguiente al de la publicación del anuncio de la convocatoria en el Boletín Oficial
del Estado.

3.- Derechos de examen: VEINTICUATRO EUROS CON NOVENTA Y NUEVE CÉNTIMOS (24,99€).

4.- Lugar de presentación: El impreso de solicitud, debidamente cumplimentado y diligenciado por la
entidad bancaria, o en su caso, el recibo acreditativo de haber abonado la tasa mediante giro o
transferencia y la documentación a que se refiere la presente Base, se dirigirán al Iltmo. Sr. Consejero
Director de la Gerencia Municipal de Urbanismo y se presentará en la Oficina de Asistencia en Materia
de Registro de la Gerencia Municipal de Urbanismo o bien a través de su sede electrónica
(https://sede.urbanismosantacruz.es/).
Asimismo, se podrá presentar las solicitudes: 

a. En los registros de cualquier órgano administrativo que pertenezca a la Administración
General del Estado, a la de cualquier Administración de las Comunidades Autónomas.

b. En las Oficinas de Correos, en la forma que determinen sus reglamentos. 

c. En las representaciones diplomáticas u oficinas consulares de España en el
extranjero. 

d. En cualquier otro que establezcan las disposiciones vigentes. 

5. – Devoluciones: Procederá la devolución de los derechos de examen en los siguientes casos:

a. Cuando el/la aspirante abone los derechos de examen y, posteriormente, no presente
solicitud de participación en la convocatoria.

b. Cuando el/la aspirante abone los derechos de examen y, posteriormente, acredite
estar exento del pago de los mismos, de conformidad con el apartado 1º de esta Base
Cuarta. 

c. Cuando el/la aspirante haya efectuado un ingreso por importe superior al establecido
en la convocatoria o duplicado el pago, en cuyo caso procederá la devolución de la
diferencia. 

d. Cuando el/la aspirante haya abonado los derechos de examen una vez concluido el
plazo de presentación de instancias. 

En todo caso, procederá la devolución de la tasa por derechos de examen cuando no se realice el
hecho imponible por causas no imputables al sujeto pasivo, no procediendo devolución alguna de los
derechos de examen en los supuestos de exclusión de las pruebas selectivas por causas imputables
al interesado.
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SEGUNDO. – Conforme a lo dispuesto en el artículo 8.2.d) del Reglamento de Régimen
Interior de la Gerencia Municipal de Urbanismo de Santa Cruz de Tenerife, es competencia
del/la Sr./Sra. Consejera/o Director/a efectuar las convocatorias de pruebas selectivas del
personal propio de la Gerencia. 

A la vista de los antecedentes y de los informes técnicos y jurídicos obrantes en el
expediente administrativo, RESUELVO:

Único. –  Aprobar la la corrección de errores materiales en el fundamento jurídico octavo,
de la Resolución nº 505/2023, de 17 de febrero de 2023, que tendría el siguiente contenido:

Donde dice:

OCTAVO. -  Establece la Base Cuarta, de las Bases que rigen la Convocatoria, la detallar la
documentación que se deberá aportar con la solicitud, las siguientes;

1º. - Solicitud general establecida por la Gerencia Municipal de Urbanismo del Excmo. Ayuntamiento 
de Santa Cruz de Tenerife, que les será facilitada gratuitamente en el Registro General del Organismo
Autónomo, sita en la 0 planta del nº 40 de la Avenida Tres de Mayo, de lunes a viernes de 9 a 13,30
horas, o bien a través de la sede electrónica del Organismo
(https://sede.urbanismosantacruz.es/publico/procedimiento/00). 

Asimismo, se podrá presentar las solicitudes: 

a. En los registros de cualquier órgano administrativo que pertenezca a la Administración
General del Estado, a la de cualquier Administración de las Comunidades Autónomas.

b. En las Oficinas de Correos, en la forma que determinen sus reglamentos. 

c. En las representaciones diplomáticas u oficinas consulares de España en el
extranjero. 

d. En cualquier otro que establezcan las disposiciones vigentes. 

2º. – Junto con la solicitud de participación se deberá aportar la siguiente documentación acreditativa
de:

a. Haber abonado los derechos de examen correspondientes, o acreditado su exención o bonificación,
conforme a la Ordenanza Fiscal Reguladora de Tasas por Derechos de Examen del Organismo
Autónomo, vigente en el momento de aprobación de la convocatoria. La tasa será de 8,67€, y deberá
ser abonada en régimen de autoliquidación simultáneamente con la solicitud de inscripción en caso de
realizarse por la sede electrónica. En caso de presentar la solicitud de manera presencial en Oficina
de Asistencia de Materia de Registro, deberá acompañar a la solicitud el comprobante de ingreso en la
cuenta corriente ES18 2100 9169 0322 0005 9988.

El devengo de la tasa se producirá en el momento de la solicitud de inscripción en las pruebas
selectivas, que no se tramitará hasta que no se haya efectuado el pago correspondiente. 

Estarán exentos del pago de la tasa, de conformidad con lo dispuesto en el artículo 14 de la Ley
55/1999, de 29 de diciembre, de Medidas Fiscales, Administrativas y del Orden Social, que modifica el
apartado cinco del artículo 18 de la Ley 66/1997, de 30 de diciembre de Medidas Fiscales,
Administrativas y del Orden Social: 
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a) Las personas con discapacidad igual o superior al 33 por 100, quienes deberán acreditar su
condición y grado de discapacidad legalmente reconocida. 

b) Las personas que figurasen como demandantes de empleo durante el plazo, al menos de un mes
anterior a la fecha de convocatoria de pruebas selectivas de acceso a los Cuerpos y Escalas de
funcionarios o a las categorías de personal laboral convocadas por esta Administración o sus
Organismos Autónomos en las que soliciten su participación. Para el disfrute de la exención será
requisito que en el plazo de que se trate, no hubieren rechazado oferta de empleo adecuado ni se
hubiesen negado a participar, salvo causa justificada, en acciones de promoción, formación o
reconversión profesionales y que, asimismo carezcan de rentas superiores, en cómputo mensual al
salario mínimo interprofesional. Estas condiciones deberán ser acreditadas por medio de certificados
emitidos por la Administración competente. 

La documentación acreditativa de los supuestos de exención deberá ser aportada en el momento de
presentar la solicitud de participación en el procedimiento.

3º. - Además de lo anterior, junto con la solicitud deberá acompañar los siguientes documentos:

- Fotocopia compulsada del D.N.I., los que tenga nacionalidad española;
documento de identidad del país de origen o pasaporte o tarjeta de residente
comunitario en vigor los que sean nacionales de un Estado miembro de la Unión
Europea; pasaporte en vigor y la tarjeta de residencia y permiso de trabajo para
las restantes nacionalidades.

- Título de Graduado Escolar (EGB) o Graduado en ESO, mediante la aportación
de documentación original o copia compulsada del mismo. En el supuesto de
presentar título equivalente al exigido, el/la aspirante deberá alegar la norma que
establezca la equivalencia, o en su defecto, acompañar certificado expedido por el
órgano competente que acredite la citada equivalencia. Los/las aspirantes con
titulaciones obtenidas en el extranjero deberán acreditar estar en posesión de la
correspondiente convalidación o de la credencial que acredite, en su caso, la
homologación.

- Las personas con discapacidad física, psíquica o sensorial, además, deberán
adjuntar la siguiente documentación:

a. La certificación de reconocimiento de grado de discapacidad.
b. La resolución o certificado expedido al efecto por los equipos multidisciplinares o el órgano
competente en la materia de las distintas Administraciones Públicas, donde se especificará respecto
del/de la aspirante que tiene capacidad funcional para el ejercicio de las funciones y las tareas
correspondientes a la plaza a la que aspira.
Documentación acreditativa de los méritos que se pretendan hacer valer en la fase de concurso, así
como su currículo profesional, en los términos que se establecen en la Base Séptima de las presentes
Bases. La documentación aportada deberá ser original, entendiéndose por original todo documento
que contenga un código seguro de verificación que puede ser objeto de comprobación. Así mismo, se
podrán aportar fotocopias del documento original compulsadas por organismos oficiales o con
testimonio notarial, o copia y original para su compulsa, salvo que la documentación sea presentada
por registro electrónico o en las Oficinas de Correos en cuyo caso se podrá aportar copia de los
documentos acompañados de una declaración responsable sobre la validez de los mismos,
pudiéndose requerir al interesado/a, en cualquier momento, a los efectos de que proceda a la
presentación de la documentación original para su comprobación. No se admitirán ni serán valorados
méritos referidos a fecha posterior a la de expiración del plazo de presentación de solicitudes.

Debe decir;

OCTAVO. -  Establece la Base Cuarta, de las Bases que rigen la Convocatoria, al detallar la
documentación que se deberá aportar con la solicitud, las siguientes;

1. - Quienes deseen tomar parte en las pruebas selectivas deberán hacerlo constar cumplimentado la
solicitud general establecida por la Gerencia Municipal de Urbanismo del Excmo. Ayuntamiento  de
Santa Cruz de Tenerife, que les será facilitada gratuitamente en el Registro General del Organismo
Autónomo, sita en la 0 planta del nº 40 de la Avenida Tres de Mayo, de lunes a viernes de 9 a 13,30



horas, o bien a través de la sede electrónica del Organismo
(https://sede.urbanismosantacruz.es/publico/procedimiento/00). 

La presentación de la solicitud implica la indicación expresa del /los/las aspirantes de que reúnen
todos y cada uno de los requisitos exigidos en la convocatoria y de que autoriza a que los datos
recabados en la solicitud, sean incorporados y tratados por la Gerencia Municipal de Urbanismo de
Santa Cruz de Tenerife, al objeto de llevar a cabo el proceso de selección de personal y su posterior
contratación. El/la aspirante, será en todo momento responsable de la veracidad de los datos
requeridos. 

Los datos de carácter personal no se cederán a terceros, salvo obligación legal, y el resultado del
proceso de selección será publicado en el tablón de anuncios y en la sede electrónica de la Gerencia
Municipal de Urbanismo. (https://sede.urbanismosantacruz.es/). Los datos de carácter personal se
conservarán durante el tiempo necesario que se determine en la legislación competente en la materia. 

Junto con la solicitud de participación se deberá aportar la siguiente documentación acreditativa de:

a. Haber abonado los derechos de examen correspondientes, o acreditado su exención o bonificación,
conforme a la Ordenanza Fiscal Reguladora de Tasas por Derechos de Examen del Organismo
Autónomo, vigente en el momento de aprobación de la convocatoria. La tasa será de 24,99€, y deberá
ser abonada en régimen de autoliquidación simultáneamente con la solicitud de inscripción en caso de
realizarse por la sede electrónica. En caso de presentar la solicitud de manera presencial en Oficina
de Asistencia de Materia de Registro, deberá acompañar a la solicitud el comprobante de ingreso en la
cuenta corriente número ES18 2100 9169 0322 0005 9988 (ENTIDAD LA CAIXABANK).

El devengo de la tasa se producirá en el momento de la solicitud de inscripción en las pruebas
selectivas, que no se tramitará hasta que no se haya efectuado el pago correspondiente. 

Estarán exentos del pago de la tasa, de conformidad con lo dispuesto en el artículo 14 de la Ley
55/1999, de 29 de diciembre, de Medidas Fiscales, Administrativas y del Orden Social, que modifica el
apartado cinco del artículo 18 de la Ley 66/1997, de 30 de diciembre de Medidas Fiscales,
Administrativas y del Orden Social: 

a) Las personas con discapacidad igual o superior al 33 por 100, quienes deberán acreditar su
condición y grado de discapacidad legalmente reconocida. 

b) Las personas que figurasen como demandantes de empleo durante el plazo, al menos de un mes
anterior a la fecha de convocatoria de pruebas selectivas de acceso a los Cuerpos y Escalas de
funcionarios o a las categorías de personal laboral convocadas por esta Administración o sus
Organismos Autónomos en las que soliciten su participación. Para el disfrute de la exención será
requisito que en el plazo de que se trate, no hubieren rechazado oferta de empleo adecuado ni se
hubiesen negado a participar, salvo causa justificada, en acciones de promoción, formación o
reconversión profesionales y que, asimismo carezcan de rentas superiores, en cómputo mensual al
salario mínimo interprofesional. Estas condiciones deberán ser acreditadas por medio de certificados
emitidos por la Administración competente. 

La documentación acreditativa de los supuestos de exención deberá ser aportada en el momento de
presentar la solicitud de participación en el procedimiento.

Además de lo anterior, junto con la solicitud deberá acompañar los siguientes documentos:

- Fotocopia compulsada del D.N.I., los que tenga nacionalidad española;
documento de identidad del país de origen o pasaporte o tarjeta de residente
comunitario en vigor los que sean nacionales de un Estado miembro de la Unión
Europea; pasaporte en vigor y la tarjeta de residencia y permiso de trabajo para
las restantes nacionalidades.

- Título de Diplomado Universitario o equivalente, mediante la aportación de
documentación original o copia compulsada del mismo. En el supuesto de
presentar título equivalente al exigido, el/la aspirante deberá alegar la norma que
establezca la equivalencia, o en su defecto, acompañar certificado expedido por el
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órgano competente que acredite la citada equivalencia. Los/las aspirantes con
titulaciones obtenidas en el extranjero deberán acreditar estar en posesión de la
correspondiente convalidación o de la credencial que acredite, en su caso, la
homologación.

- Las personas con discapacidad física, psíquica o sensorial, además, deberán
adjuntar la siguiente documentación:

a. La certificación de reconocimiento de grado de discapacidad.

b. La resolución o certificado expedido al efecto por los equipos multidisciplinares
o el órgano competente en la materia de las distintas Administraciones Públicas,
donde se especificará respecto del/de la aspirante que tiene capacidad funcional
para el ejercicio de las funciones y las tareas correspondientes a la plaza a la que
aspira.

- Documentación acreditativa de los méritos que se pretendan hacer valer en la
fase de concurso, así como su currículo profesional, en los términos que se
establecen en la Base Séptima de las presentes Bases. La documentación
aportada deberá ser original, entendiéndose por original todo documento que
contenga un código seguro de verificación que puede ser objeto de
comprobación. Así mismo, se podrán aportar fotocopias del documento original
compulsadas por organismos oficiales o con testimonio notarial, o copia y original
para su compulsa, salvo que la documentación sea presentada por registro
electrónico o en las Oficinas de Correos en cuyo caso se podrá aportar copia de
los documentos acompañados de una declaración responsable sobre la validez
de los mismos, pudiéndose requerir al interesado/a, en cualquier momento, a los
efectos de que proceda a la presentación de la documentación original para su
comprobación. No se admitirán ni serán valorados méritos referidos a fecha
posterior a la de expiración del plazo de presentación de solicitudes.

Con la presentación de la solicitud de participación las personas aspirantes se responsabilizan de la
veracidad de los documentos que presentan. Cuando la relevancia del documento lo exija o existan
dudas derivadas de la calidad de la copia, se podrá solicitar de manera motivada el cotejo de la
documentación aportada, para lo que podrán requerirse al aspirante la exhibición del documento o de
la información original.

Si los documentos que deben presentarse no se aportaran con la solicitud por encontrarse en poder
de este Organismo Autónomo, deberá hacerse constar expresamente esta circunstancia en la misma,
especificando la convocatoria en la que los presentó con indicación de la plaza convocada y la fecha,
datos que de no conocerse deberán ser solicitados necesariamente por escrito para su localización.
En caso contrario, deberá aportar la documentación requerida.

2.- Plazo de presentación: El plazo de presentación de instancias será de VEINTE DÍAS NATURALES,
contados a partir del siguiente al de la publicación del anuncio de la convocatoria en el Boletín Oficial
del Estado.

3.- Derechos de examen: VEINTICUATRO EUROS CON NOVENTA Y NUEVE CÉNTIMOS (24,99€).

4.- Lugar de presentación: El impreso de solicitud, debidamente cumplimentado y diligenciado por la
entidad bancaria, o en su caso, el recibo acreditativo de haber abonado la tasa mediante giro o
transferencia y la documentación a que se refiere la presente Base, se dirigirán al Iltmo. Sr. Consejero
Director de la Gerencia Municipal de Urbanismo y se presentará en la Oficina de Asistencia en Materia
de Registro de la Gerencia Municipal de Urbanismo o bien a través de su sede electrónica
(https://sede.urbanismosantacruz.es/).
Asimismo, se podrá presentar las solicitudes: 

a. En los registros de cualquier órgano administrativo que pertenezca a la Administración
General del Estado, a la de cualquier Administración de las Comunidades Autónomas.
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b. En las Oficinas de Correos, en la forma que determinen sus reglamentos. 

c. En las representaciones diplomáticas u oficinas consulares de España en el
extranjero. 

d. En cualquier otro que establezcan las disposiciones vigentes. 

5. – Devoluciones: Procederá la devolución de los derechos de examen en los siguientes casos:

a. Cuando el/la aspirante abone los derechos de examen y, posteriormente, no presente
solicitud de participación en la convocatoria.

b. Cuando el/la aspirante abone los derechos de examen y, posteriormente, acredite
estar exento del pago de los mismos, de conformidad con el apartado 1º de esta Base
Cuarta. 

c. Cuando el/la aspirante haya efectuado un ingreso por importe superior al establecido
en la convocatoria o duplicado el pago, en cuyo caso procederá la devolución de la
diferencia. 

d. Cuando el/la aspirante haya abonado los derechos de examen una vez concluido el
plazo de presentación de instancias. 

En todo caso, procederá la devolución de la tasa por derechos de examen cuando no se realice el
hecho imponible por causas no imputables al sujeto pasivo, no procediendo devolución alguna de los
derechos de examen en los supuestos de exclusión de las pruebas selectivas por causas imputables
al interesado.

El Consejero Director
(firmado digitalmente)

Guillermo Díaz Guerra
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